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1. Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии Гражданским кодексом Российской Федерации, Законами Российской Федерации «Об образовании» и «О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг (в редакции Постановления Правительства РФ от 01.04.2003 г. № 181), иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и определяют порядок и условия предоставления платных дополнительных образовательных услуг в Учреждении. 



1.2. Муниципальное  бюджетное  дошкольное   образовательное   учреждение детский сад комбинированного вида №38 поселка Эльбан    Амурского муниципального района Хабаровского края, именуемое в дальнейшем «Учреждение», в лице заведующей Учреждения, действующего  на   основании Устава Учреждения   с   одной    стороны   и организация или гражданин, имеющие намерения заказать, либо заказывающие образовательные услуги для себя или несовершеннолетних граждан, либо получающие образовательные услуги, лично именуются «Потребитель»;


2. Виды платных дополнительных образовательных услуг

2.1. Учреждение вправе оказывать следующие виды образовательных услуг:
-  создание различных групп (кратковременного пребывания, адаптационных, группы выходного дня и др.), в том числе групп по специальному обучению детей дошкольного возраста с отклонениями в развитии;

-  организационные услуги: организация различных праздников, концертов для детей, не посещающих учреждение, организация дней рождения на дому и т.д.;

-  создание различных учебных и развивающих групп, в том числе и по подготовке дошкольников, не посещающих детский сад, к обучению в школе.

2.2. К платным образовательным услугам, предоставляемым образовательными учреждениями, не относятся:

- снижение установленной наполняемости групп, деление их на подгруппы при реализации основных образовательных программ;

- реализация основных образовательных, образовательных программ повышенного уровня и направленности образовательными учреждениями с приоритетными направлениями в работе в соответствии с их статусом.

Привлечение на эти цели средств потребителей не допускается.

2.3. Оказание дополнительных услуг не может наносить ущерб или ухудшать качество предоставления основных образовательных услуг, которые Учреждение   обязаны оказывать бесплатно. 


3. Условия   предоставления   платных дополнительных образовательных услуг 

3.1. Учреждение может оказывать платные дополнительные образовательные услуги потребителям, если предоставление этих услуг предусмотрено уставом Учреждения.

3.2. Предоставление дополнительных образовательных услуг в Учреждении может осуществляться только при наличии у них лицензии на осуществление соответствующей образовательной деятельности.

По каждому виду платных дополнительных образовательных услуг Учреждение должно иметь План. План на дополнительные платные образовательные услуги состоит из названия,  содержательной части и должна иметь предполагаемый результат, в содержание данной платной дополнительной образовательной программы не должно входить  содержание обязательных программ образовательного учреждения.

Учреждение обязано соблюдать учебный план  и расписание занятий.

3.3. Учреждение вправе по своему усмотрению расходовать средства, полученные от оказания платных дополнительных услуг в соответствии со сметой доходов и расходов, утвержденной руководителем Учреждения. Полученный доход  находится в полном распоряжении Учреждения  и расходуется им в соответствии с уставными целями на основании утвержденной руководителем сметы расходов, в том числе на:

- развитие и совершенствование образовательного процесса;

- развитие материальной базы учреждения;

- увеличение заработной платы сотрудников и др.


4. Порядок предоставления   платных дополнительных образовательных услуг 

4.1. Учреждение вправе оказывать образовательные услуги при наличии самостоятельного расчетного  или лицевого счета.

4.2. Руководитель Учреждения   для оказания платных дополнительных образовательных услуг обязан:

- организовать изучение спроса в дополнительных образовательных услугах и определить предполагаемый контингент воспитанников;

- издать приказ о назначении ответственного за организацию платных дополнительных образовательных услуг и определить круг его обязанностей;

- издать приказ об организации платных дополнительных образовательных услуг и утвердить перечень услуг, которые намерено оказывать   Учреждение (в пределах видов дополнительных образовательных услуг, предусмотренных уставом Учреждения);

- создать условия для предоставления платных дополнительных образовательных услуг с учетом требований по охране и безопасности здоровья воспитанников;

- заключить с Потребителем договоры на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

- на основании заключенных договоров издать приказ об организации работы   Учреждения по оказанию платных дополнительных образовательных услуг, предусматривающий: перечень работников, занятых оказанием платных дополнительных образовательных услуг, график их работы, сметы затрат на проведение платных дополнительных образовательных услуг, учебные планы, штаты;

- оформить трудовые или гражданско-правовые отношения с лицами, занятыми в предоставлении платных услуг. При заключении трудового договора или дополнительного соглашения к нему заведующего  Учреждением:

- организовать контроль за качеством образовательных услуг, обеспечить потребителей бесплатной, доступной и достоверной информацией, включающей в себя сведения о местонахождении Учреждения, режиме работы, перечне платных дополнительных образовательных услуг с указанием их стоимости, об условиях предоставления и получения этих услуг; 

- оформить и хранить следующие документы отчетности:

а) приказ руководителя Учреждения о назначении ответственного за организацию платных дополнительных образовательных услуг и определении круга  его обязанностей;

б) приказ руководителя   Учреждения об организации платных дополнительных образовательных услуг в   Учреждении;

в) договоры с Потребителями на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

г) перечень платных дополнительных образовательных услуг и расчет их стоимости;

д) расписание занятий, график работы,  годовой календарный учебный график оказания платных дополнительных образовательных услуг с указанием помещений и тех работников, которые их оказывают;

е)   учебный план;

ж) копии документов о плате родителей за образовательные услуги, табеля посещаемости;

 з) приказы на оплату труда лиц, занятых в предоставлении платных дополнительных образовательных услуг и основания к ним (трудовые договоры, гражданско-правовые договоры и т.д.).

4.3. Табель посещений кружка или секции (другой услуги) на платной основе ведется отдельно от табеля посещения детей в группе.


5. Порядок оформления, оплаты и учета платных дополнительных образовательных услуг

            5.1. Учреждение обязано до заключения договора предоставить Потребителю достоверную информацию об Учреждении и оказываемых образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.


     5.2. Учреждение обязано  довести до Потребителя (в т.ч. путем размещения в удобном для обозрения месте) информацию, содержащую следующие сведения:


       а) наименование (фамилию, имя и отчество – для индивидуального предпринимателя) и место нахождения (юридический адрес) Учреждения, а также сведения о наличии лицензии на правоведения образовательной деятельности, срока действия и органа, их выдавшего;


       б) перечень образовательных услуг, стоимость которых включена в основную плату по договору, и перечень дополнительных образовательных услуг, оказываемых с согласия Потребителя, порядок их предоставления;


        в) стоимость образовательных услуг, оказываемых за основную плату по договору, а также стоимость образовательных услуг, оказываемых за дополнительную плату, и порядок их оплаты;


         г) порядок приема и требования к поступающим.

             5.3. Учреждение обязано  соблюдать установленное расписание занятий.


        Режим занятий  устанавливается Учреждением, а также гражданами, занимающимися индивидуальной трудовой педагогической деятельностью, самостоятельно.


        5.4. Учреждение обязано заключить договор при наличии возможности оказать запрашиваемую Потребителем образовательную услугу.


        Учреждение  не вправе оказывать предпочтение одному потребителю перед другим в отношении заключения договора, кроме случаев, предусмотренных законом и иными нормативными правовыми актами.


        5.5. Договор заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения:


        
а) наименование муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения,  место его нахождения (юридический адрес) либо фамилия, имя, отчество, сведения о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя гражданина, занимающегося индивидуальной трудовой педагогической деятельностью;


     
б) фамилия, имя, отчество, телефон и адрес потребителя;


     
в) сроки оказания образовательных услуг;


   
  г) уровень и направленность основных и дополнительных образовательных программ, перечень (виды) образовательных услуг, их стоимость и порядок оплаты;


    
 д) другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых образовательных услуг;


     
 е) должность, фамилия, имя, отчество лица, подписывающего договор от имени Учреждения, его подпись, а также подпись Потребителя.


      
5.6. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится в Учреждении, другой –  у Потребителя.


      
5.7. Потребитель обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством РФ должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.

         
 5.8. Потребитель обязан оплатить оказываемые образовательные услуги в порядке и в сроки, указанные в договоре. Потребителю в соответствии с законодательством РФ должен быть выдан документ, подтверждающий оплату образовательных услуг.

           
5.9. Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется по соглашению между Учреждением и Потребителем.

          
5.10.  На оказание образовательных услуг, предусмотренных договором, может быть составлена смета. 


6. Расчет стоимости и порядок оплаты адаптационной группы

         
 6.1. Размер оплаты за  предоставленную услугу  определяется постановлением главы Амурского муниципального района Хабаровского края от 27.07.2012№ 616 «Об утверждении Перечня платных услуг, оказываемых МБДОУ  №38 пос. Эльбан ». 


6.2. Оплата производится не позднее 10 числа текущего месяца по безналичному расчету на внебюджетный счет Учреждения.
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